
Kompetenzportfolio
Das Zertifikatsangebot der it in der Bildung

Dr. Ernst Karner



• Typing1000 und Typing1500

• Fit4DCP

• DCP-Basic
• 2-Weg-Variante
• 4-Weg-Variante

• DCP-Plus
• DCP-Professionell

• GFC-Basic
• GFC-Plus

• SSC-Basic
• SSC-Plus

Der Überblick



1.000 Tastaturanschläge in einem 10 Minuten Abschreibtest
• Zielgruppe: ab 10 Jahre (z.B.: Schülergeräteaktion des BMBWF)

• 1.000 Zeichen entsprechen weniger als eine halbe Seite A4
• Fehlermaximum: 1%

Typing

Fakten:
• Erfahrene Sekretariatskräfte schaffen eine Seite/10 Minuten = etwa 2.500 Zeichen
• 1.500 Zeichen/10 Minuten mit nur 1% Fehler sind mit zwei Fingern nicht erreichbar

Kosten: 10,00 Euro/Antritt (Lehrkraft: 1,00 Euro)
Prüfer/in: eigene Lehrkraft

Kosten: 7,00 Euro/Antritt (Lehrkraft: 0,00 Euro)
Prüfer/in: eigene Lehrkraft

1.500 Tastaturanschläge in einem 10 Minuten Abschreibtest
• Zielgruppe: ab 14 Jahre (Schüler/innen vor dem Umstieg in die Sekundarstufe II)
• 1.500 Zeichen entsprechen mehr als eine halbe Seite A4
• Fehlermaximum: 1%



Das Zertifikat für Einsteiger und Aufsteiger
• Zielgruppe: ab 12 Jahre
• Basiskompetenz in der Computerbedienung

• Grundlagen der IKT
• Verwalten von Dateien und Ordnern
• Arbeiten mit Dateien

• Basiskompetenz Internet
• Umgang mit Web-Browsern
• Internet Recherche
• Umgang mit eMails
• Die wichtigsten Schutzarten im Internet

• Basiskompetenz Smartphone
• Einstellungen bearbeiten
• Smartphone verwenden

• Basiskompetenz Soziale Medien
• Mit sozialen Medien umgehen

Fit4DCP

Fakten:
• Referenziert nach „DigComp“ Level 1-2

Kosten: 12,00 Euro/Antritt (Lehrkraft: 2,00 Euro)
Prüfer/in: eigene Lehrkraft



DIGITAL COMPETENCE PASS® - ÜBERBLICK

IKT Grundlagen
IKT, Internet, Sicherheit, Computer-Ethik

Office Grundlagen
Dokumenterstellung, Tabellen, Präsentation, Grafische 

Darstellung

Digitale Zusammenarbeit
E-Mail, Kalender, Datenaustausch, Teamnotizen, Online-Meeting, Plattformen
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Datenverwaltung
Datentabellen, Filtern, Sortieren, Kalkulation, Pivot 

Grundlagen
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Wissenschaftliche Dokumente
Zitierregeln, Inhaltsverzeichnis, Formatvorlagen

Fit4DCP

Internet & Sicherheit

Computer & Dateien

Berechnungen & Visualisierungen

Texte & Präsentationen

Typing1500 Typing1000
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Der Grundlagen DCP® – Wahlweise 2 Module zum Ziel
• Zielgruppe: Sekundarstufe I bis II (EB: 2 Module für Lernende)
• IKT-Grundlagen:

Hard- und Software, Soziale Aspekte, Dateien und Ordner, Sichern, Browser, Recherche, virtuelle 
Umgebung, Bedrohungen, Profile, Verschlüsselungen, Passwörter, Rechtsgrundlagen, Ethik

• Office-Grundlagen:
Dateitypen, Funktionen, Drucken, Texteingabe, Formatierungen, Design, Präsentationen, Tabellen, 
Berechnungen, Datenorganisation, Grafiken, Diagramme

DCP-Basic – 2-Modul-Variante

Fakten:
• Geeignet für schnelle Lernfortschritte
• Referenziert nach „DigComp“ Level 3

• Kosten: Registrierung 15,00 Euro (einmalig);
25,00 Euro/Antritt (Lehrkraft: 2,00 Euro); (EB: 49,00 Euro)

• Prüfer/in: Qualifizierte Prüfer/innen – extern!



Der Grundlagen DCP – Wahlweise 4 Module zum Ziel
• Zielgruppe: Sekundarstufe I
• Computer und Dateien:

(Hard- und Software, Auswirkungen auf Menschen, Verwalten von Dateien, Sichern)

• Internet und Sicherheit:
(Browser, Recherche, virtuelle Umgebung, Bedrohungen, Profile, Verschlüsselungen, Passwörter, 
Rechtsgrundlagen, Ethik)

• Texte und Präsentationen:
(Dateitypen, Funktionen, Drucken, Texteingabe, Formatierungen, Design, Präsentationen)

• Berechnungen und Visualisierungen:
(Tabellen, Berechnungen, Datenorganisation, Grafiken, Diagramme)

DCP-Basic – 4-Modul-Variante

Fakten:
• Geeignet für etwas langsamere Lernfortschritte
• Referenziert nach „DigComp“ Level 3

Kosten: Registrierung 15,00 Euro (einmalig);
15,00 Euro/Modul/Antritt (Lehrkraft: 2,00 Euro); (EB: nicht angeboten)
Prüfer/in: Qualifizierte Prüfer/innen – extern!



Office Anwendung für Fortgeschrittene
•   Zielgruppe: Sekundarstufe II
• Voraussetzung: DCP-Basic
• Wahlweise „Datenverwaltung“ ODER „Wissenschaftliche Dokumente“:

• Datenverwaltung:
(Formatieren, Formeln, Funktionen, Tabellen, Sortieren, Filtern, Analyse, Gliedern, Diagramme)

• Wissenschaftliche Dokumente:
(Informationsbeschaffung, Layout, Gliederung, Tabellen, Formatierungen, Korrektur, 
Abbildungen, Fußnoten, Zitation, Verzeichnisse, Quellen)

• „Zusammenarbeit“:
(Arbeitsplatz, Werkzeuge, Mailing, Sicherheit, Kalender, Terminfindung, Cloud-Dienste, Digitale 
Notizen, Online-Meetings, Chat, Kanäle)

DCP-Plus

Fakten:
• Geeignet für Fortgeschrittene
• Referenziert nach „DigComp“ Level 4

Kosten: keine Registrierungsgebühr weil schon bei DCP-Basic
25,00 Euro/Modul/Antritt (Lehrkraft: 2,00 Euro); (EB: 49,00 Euro)
Prüfer/in: Qualifizierte Prüfer/innen – extern!



Der DCP-Professionell ist noch in Planung und Aufbau
• Zielgruppe: ab Sekundarstufe II und berufliche Aus- und Weiterbildung
• Geplante Themen (exemplarisch):

• Coding
• Infrastruktur (Netze)
• Design
• Software- und App-Entwicklung
• Security (Cyber-Security)
• Datamining (Big Date, Analyse, Algorithmen)
• Projektmanagement
• ERP (Enterprice Ressource Planing)

DCP-Professionell – Einzelzertifikate

Fakten:
• Geeignet für Berufsqualifikation
• Referenziert nach „DigComp“ Level 5

Kosten: 100,00 Euro/Modul/Antritt (keine Registrierungsgebühr)
Prüfer/in: Qualifizierte Prüfer/innen – extern!



• Referenziert nach EU-Norm: DigComp
• Europaweiter Markenschutz 
• In den deutschen Volkshochschulen eingesetzt 
• Lehr- und Lernmaterialien von Bitmedia: eLearning 
• Bücher vom Herdt-Verlag
• Gratis Demo- bzw. Diagnoseprüfung 
• Kompetenzorientiert = referenziert nach „DigComp“ (EU-Standard)
• Vom BMBWF und BMDW voll anerkannt
• 100% österreichische Wertschöpfung
• Variabel und an aktuelle Anforderungen anpassbar
• …

• Zielgruppen: ab Sekundarstufe I bis zur beruflichen Aus- und Weiterbildung

Argumente für den DCP®

Fakten:
• Geeignet für IKT-Qualifikationen Schule und Beruf



Umweltzertifikat in 2+1 Stufen
• Zielgruppe: ab Sekundarstufe I und berufliche Aus- und Weiterbildung
• Modul GFC-Basic: Abfall und Energie

(Vom Einkauf zum Abfall, Einfälle statt Abfälle, nachhaltiges Wirtschaften, ökologischer Fußabdruck,
vorsorgender Umweltschutz, Umweltmanagementsystem, die Verbraucher, effizienter Energieeinsatz, alternative 
Energieformen)

• Modul GFC-Plus: Umweltmanagement
(Schritte zum Umweltschutz, Umweltteam, Abfallmanagement, ISO 14001, EMAS, Energiemanagement, betriebliche 
Mobilität; Österr. Grundlagenrecht, Umweltrecht, vorsorgendes Rechtsmanagement, Rechtssicherheit)

• Abfallbeauftragter
Nach österreichischem Gesetz kann die Prüfung zum „Abfallbeauftragter“ bei unterschiedlichen Unternehmen abgelegt 
werden, z.B.: TÜV Österreich, und bieten somit eine berufliche Qualifikation.

Green Future Certificate – Umwelt

Fakten:
• Geeignet für Berufsqualifikation

Kosten: Registrierung 15,00 Euro (einmalig);
GFC-Basic: 20,00 Euro/Modul/Antritt, (EB: 39,00 Euro);
GFC-Plus: 25,00 Euro/Modul/Antritt, (EB: 49,00 Euro);
Modul Abfallbeauftragter: etwa 150,00 Euro bei TÜV Österreich (EB: >500,00 Euro)
Prüfer/in: Qualifizierte Prüfer/innen – extern!



Sozialzertifikat in vier Stufen (2+2)
• Zielgruppe: ab Sekundarstufe I und berufliche Aus- und Weiterbildung
• SSC-Basic:

• Modul 1 – Persönliche Kompetenz
(Selbstmotivation, Selbstbewusstsein, Eigenverantwortung, Selbstorganisation, Zeitmanagement, 
Entscheidungskompetenz, Lebenslanges Lernen)

• Modul 2 – Soziale Kompetenz
(Teamfähigkeit, Kommunikation, Empathie, Kritikfähigkeit, Achtsamkeit, Zivilcourage)

• SSC-Plus:
• Modul 3 – Methodische Kompetenz

(Präsentationstechniken, Stress Resistenz, Problemlösung, Organisation, Handlungskompetenz)

• Modul 4 – Medienkompetenz
(Medieneinsatz, Medienkritik, Mediengestaltung, Medienvielfalt)

Social Skills Certificate – soziale Kompetenzen

Fakten:
• Geeignet für Berufsqualifikation

Kosten: Registrierung: 15,00 Euro (einmalig);
SSC-Basic: 20,00 Euro/Modul/Antritt (EB: 39,00 Euro)
SSC-Plus: 25,00 Euro/Modul/Antritt (EB: 49,00 Euro)
Prüfer/in: Qualifizierte Prüfer/innen – extern!
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